
Оптимизация процесса подготовки документов педагогов для прохождения аттестации на 

присвоение квалификационной категории в АИС «Аттестация. 

1.Карта текущего состояния 

ВХОД ПРОЦЕССА  
Информирование 
сотрудника о 
достижении срока 
аттестации или 
переаттестации. 
Издание приказа 
 
 
 

 ДЕЙСТВИЕ 1 
Ознакомление 
сотрудника с 
критериями аттестации 
и формой заявления 

 ДЕЙСТВИЕ 2 
Сбор, обработка 
материалов, согласно 
критериям согласование 
материалов с сотруднико, 
внесение рекомендаций. 
Размещение материалов 
в системе ЭПП 

 ДЕЙСТВИЕ 3 
Проверка  материалов 

сотрудника методистом , 
воврат на доработку 

 Завершающие 
действие 

Размещение материалов 
в системе АИС 

«Аттестация» и  и подача 
электронного заявления 
получение выписки из 
приказа и передача в 

отдел кадров 

 

 

                                           4 часа                                                                      8-10 дней                                                      4 часа                                                           2-3 часа 

                                             

                                                 4-6 дней                                           10-14 дней 

 

                                                                                                              Информирование педагога о сроке аттестации 

Подготовка документов для внесение  в АИС «Аттестация» 

                        Проверка материалов сотрудника в электронном виде 

                                       Размещение материалов в системе ЭМОУ 

Длительность процесса 25-30 

дней 

   Производительное время                                                                10-12 

дней 

ожидание 15-20 

дней 
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Оптимизация процесса подготовки документов педагогов для прохождения аттестации на 

присвоение квалификационной категории в АИС «Аттестация». 

2.Карта целевого состояния процесса 

ВХОД ПРОЦЕССА 
(Прохождение аттестации на 
квалификационную 
категорию, сбор, обработка 
материалов, согласно 
критериям 
 
 
 
 

 ДЕЙСТВИЯ 1 
Проверка методистом 
данных 
Размещение материалов  
в разделе 2 «сведения о 
профессиональной 
деятельности 

   Завершающее 
действие 

Подача электронного 
заявления 

 

 

 

                                                                                              1 день                                                             4 часа                                                                              4 часа 

 

                                                                                                                                    

                                                                                                                                  1 день 

 

                                                                                                              Разработка и организация, заполнения сайта 
                           «Электронного портфолио преподавателя» 

                                                                           

                                                                          Разработка инструкции и рекомендаций по подготовке документов 
                                                                                  для «Электронного портфолио преподавателя 

Длительность процесса 4 дня 

Производительное 
время 

2 дня 

Ожидание 2 дня 

1 2 

1 

2 

Действие 2 

При необходимости 

изменение 


